Normas de funcionamiento y convivencia

Documentos que explican las normas basicas de funcionamiento y
convivencia

o Reglamento de Régimen Interior del CIFP Simén de Colonia

o Documento sintesis con un resumen de las 10 normas mas importantes

o Presentacion de diapositivas con informacion mas amplia sobre las normas y la
forma de proceder ante diferentes situaciones

o Instrucciones de Jefatura de Estudios sobre como se gestionan las incidencias y las
sanciones

Conocimiento de las normas de convivencia por el profesorado y el
alumnado

e A los alumnos se les entrega ademas con el sobre de matricula un cuadernillo con un
extracto del Reglamento de Régimen Interior y deben firmar un documento en el que
manifiestan su conformidad con las mismas.

e El primer dia de clase los tutores o tutoras dedicaran el tiempo necesario a explicar estas
normas al alumnado aclarando todas las dudas que se puedan producir.

8.2. Registro y control de asistencia y puntualidad

e Se recomienda registrar las ausencias y retrasos de los alumnos diariamente en Stylus. En
todas las aulas el ordenador del profesor tiene acceso a la aplicacién.

Con las faltas se puede anotar ausencia a una o a las 2 horas de clase

Con los retrasos se anota solo a una de las horas

Se anota retraso a aquellos alumnos a quienes se permite entrar tarde. Si no se les
permite entrar se anota ausencia.

e Cuando haya 2 retrasos se anota una incidencia.

e Cuando haya 3 dias con faltas en un mismo médulo se comunicard a Jefatura de Estudios.

Justificacién de las ausencias por el alumnado

e Dada la facilidad con la que los alumnos pueden falsear los justificantes firmados por sus
padres, conviene comprobar de vez en cuando que no hacen trampas.



8.3. Registro y seguimiento de incidencias

e Se anotara incidencia leve cuando se incurra en alguna conducta contraria a las normas
de convivencia que no sea grave.

e Son incidencias graves aquellas que requieren de una actuacién o sancién inmediata

e Al anotar la incidencia se indica el motivo y si el profesor o profesora ha adoptado alguna
medida.

e En caso de expulsién del aula se hara constar en la descripcién de la incidencia.

e En caso de expulsién los alumnos tienen la obligacién de acudir a Jefatura de Estudios, lo
indigue o no el profesor.

e El profesor o profesora que haya expulsado a un alumno comprobara después si ha
cumplido esta norma para que en caso de no haberlo hecho, sea la Jefatura de Estudios la
que le anote una segunda incidencia.

e Cuando el alumno acumule la tercera incidencia, se notificara al tutor o tutora para que a
Su vez se comunique a Jefatura de Estudios.

e Los tutores haran un seguimiento semanal de los partes de incidencias del IES Facil para
tratar el asunto en la reunién con Jefatura.
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